


Unit 1 Unit 2 Unit 3 Unit 4 Unit 5

会社訪問/案内、職場環境 仕事の手順、機器の説明 指導と監督、注意と助言 完全管理、原因追及、進度 電話、図表説明、会議

Lesson 1 Lesson 1 Lesson 1 Lesson 1 Lesson 1

Explaning plans 
and schedules

訪問会社に到着 日程計画の説明 業務指示 安全規則の徹底 電話会話

・会社組織 ・製品 ・接続 ・安全 ・得意先の要望

・会社沿革 ・生産性 ・切り離し ・危険 ・保障とアフター・サービス

・福利厚生 ・自動化 ・固定させる ・安全一般：1 ・交渉

・会社と社会 ・在庫 ・激しい動き ・安全一般：2 ・苦情

Lesson 2 Lesson 2 Lesson 2 Lesson 2 Lesson 2

Explaining a work Finding out 
procedure about problems

歓迎会 設備についての説明 指示と監督 原因追究 説明報告

・地域の風習 ・スイッチの切替 ・出し入れ ・感覚を用いる ・一般プレゼンテーション

・地域条例 ・問題の矯正/修正 ・他の動き ・修理 ・機材と補助

・政治と行政 ・増加と減少 ・配置 ・メンテナンス ・質疑応答

・気候と自然環境 ・調整 ・熱に関して ・器具 ・データに関して答える

Lesson 3 Lesson 3 Lesson 3 Lesson 3 Lesson 3

Explaining Presenting 
the cause of the problem graphs and charts

会社案内 設備についての説明 指導と助言 原因説明 図表説明

・主な建物 ・一般材質 ・強さ ・損傷 ・グラフ

・野外の場所 ・物の特質 ・正確さ ・変形 ・データ

・社内施設 ・合成材質 ・道具 ・表面の損傷 ・データ表

・動き回る ・危険物質 ・プロセス ・物づまりと障害物 ・製図

Lesson 4 Lesson 4 Lesson 4 Lesson 4 Lesson 4

Explaining 
special requirements

配属準備 留意事項の説明 励ましと注意 進度確認 会議

・役職名 ・位置 ・給与 ・スケジュール一般 ・会議一般

・一般職業名 ・配置/整列 ・研修・訓練 ・期限 ・会議の運営

・書式と事務処理 ・資材の移動と保管－１ ・休日 ・遅延 ・決議

・保安 ・資材の移動と保管－２ ・シフト勤務 ・スケジュール調整 ・賛否

Meetings

Instructions/Supervision

Telephone

Welcoming ceremony Presentations

Being shown around Describing equipment Advice / Suggestions

Arriving at the company Assigning work

Settling in Praising / Reprimanding Checking Progress

Enforcing safety rules
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